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La liste des pieces justificatives sont disponibles sur le site de I'UPJV: htips://www.u-
picardie.fr/formation/candidater-sinscrire/sinscrire-lupjv

¢ Relevé de notes du baccalauréat (si vous avez suivi la procédure ParcourSup)

e Numéro NNE, INE ou BEA (obligatoire)

o Piece d’identité (carte d’identité ou passeport)

e Photo d’identité (format 35*45mm sur fond uni de couleur claire et de bonne qualité)

o Attestation Journée d’Appel a la Défense (JAPD) ou Journée De Citoyenneté (JDC)

e Autorisation parentale (si vous étes mineur(e))

e Certificat médical (si vous vous inscrivez en STAPS)

e Attestation de réussite ou dernier diplébme (si vous avez suivi la procédure eCandidat ou
MonMaster)

ATTENTION :
* Elles ne doivent pas faire plus de 2 MO
» Elles doivent étre lisibles et cadrées
» Ne sont acceptées que les pieces de format JPEG, JPG ou PDF.
+ La photo d’identité doit répondre aux normes photo d’identité (format 35*45 mm, sur fond uni
de couleur claire et de bonne qualité).

Il n’est pas possible de réaliser votre inscription sur une tablette ou sur téléphone portable
L’Université sera fermée administrativement : du 22 juillet au 18 aolt 2024

La plateforme de dép6t des piéces justificatives sera :
- ouverte dés 14h le 1° jour des inscriptions (24 juin pour les Master 1° année) et
- fermée a 12h le dernier jour des inscriptions (22 juillet 2024).

L’Université de Picardie sera fermée du 20 juillet au 18 aolt 2024.

Les pieces déposées apres le 22 juillet seront vérifiees dés la rentrée.

Consulter la documentation mis en ligne : Comment déposer les pieces justificatives sur la plateforme
n

* Lien de connexion : hitps://apogee-services.u-picardie.fr/pjweb
» Pour accéder au service numérique vous devez vous identifier avec votre numéro étudiant et
votre date de naissance.
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*+ Le numéro étudiant est celui indiqué sur le récapitulatif de votre inscription réalisée

précédemment
Service numérique des piéces justificatives Aide
Contact

== INFORMATIONS 7 Aide
Ce service vous permet de gérer vos piéces justificatives demandées lors de votre inscription.
Vous pourrez tr re dir les doc | 1és au format numérique.
Il vous permet aussi de suivre I'avancement de leur traitement.
Attention, I'utilisation des postes mobiles (smartphones ou tablettes) est a exclure !
Aide détaillée jci

== MERCI DE VOUS IDENTIFIER 7 Aide

Votre numéro d'étudiant est indiqué sur votre carte d'étudiant

Numéro étudiant
I

»
Date de naissance (jmmaaaa) :

_
»

= Continuer

1.2.2 DEPOSER LES PIECES JUSTIFICATIVES SUR LA PLATEFORME
Le dépdt des piéces, se réalise en cliquant sur la croix verte

Service numérique des piéces justificajjfe

Université de Picardie Jules Verne p¥e universitaire 202412025
N° étudiant : 21012122
] Nom : NOM-DSVE g : Lot Né(e) le : 01/01/1990
== CONSIGHES ET INFORMATIONS

- Lataille des fichiers ne peut pas dépasser 5 Mo.
Les extensions autorisées soni les suivantes - jpeqg, | df, pn

- z g
- L'ajout et/ou la suppression de fichiers nécessitent une irmation (bouton Confirmer) *——'—'—_—_-

- Légende :Q\f’isualiser 4_"#.jauter.-‘ Remplage? & Supprimer ZDépﬁUSuppressmn & confirmer

= PIECES JUSTIFICATIVES ATJI@DUES AU FORMAT NUMERIQUE ? Aide

Libellé = = = Commentaire

Photo didentité de moins de 6 mois et conforme aux
normes réglementaires - FORMAT JPEG ou JPG

Confirmer

Retour haut
4 PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES AU FORMAT PAPIER 7 Aide

Retour haut

® Copyright amue 2014

ATTENTION : Certaine(s) pieéce(s) ne peuvent étre déposées en ligne et doivent étre envoyées. Vous
devez consulter la rubrique : +PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES AU FORMAT PAPIER.

Vous devez cliquer sur le bouton « Confirmer », le statut des piéces passera a « Transmise »
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w= PEECES JUSTIFICATIVE S ATTENDUES AU FORMAT NUMERIQUE

0 La pece 3 » ele ojoctée VOus poaveD Gesccmais ln visusiser

Etat visa Date de Date de Date Date de
Lioenb tichiar vt ¢ retus Commentaice

1 o e Justdicatd de pamcpation APD (Appel Préparston & s -

R Défense) -

2 Q * XK LeCotcatove <
Pour les paements par chique (8 fordre e TAGENT

3 Q ¥ K COUPTABLE DELUPIV) ndquervotre code dtadant S
s dos
- Configer
A mmerre ATmme aun LY. / a2 Alda

Une fois 'ensemble des piéces déposées, vous devez cliquer sur le bouton « Confirmer », le statut
des pieces passera a « Transmise »

= PRCES JUSTINICATIVES ATTENDUES AU FORMAT NUMERIGUE 2 Aide
frat Visa Date ce Date Go Date Dete
Libetle Commentaire
fichier o refu;
JustAcals de particpation APD (Appel Prégaraton 3 @ Q042018
b ° A Défonse) Nrmmismine 1383
P
2 Q X LeCentficatove Transmise 13 :;"
Pour les paements par chégue (8 fordre de TAGENT canezoe
3 Q K COMPTABLE DE LUPIV), indiquer votre code éoudant Tranamise 1353
dos

1.2.2.1 Les différents statuts des pieces :

« En attente » : En attente de la piece

« Transmise » : Vous avez cliqué sur CONFIRMER

« Validée » : La piéce a été validé par I'administration
« Refusée » : La piece a été refusé par 'administration

1.2.2.2 Aide au dépdt de la photo d’identité :

Déposez votre photo, comme vous 'avez fait précédemment pour les autres piéces, puis cliquez sur
« sélectionner une photo a recadrer »

®
“
Sélectionnez une photo a recadrer (ou la déposer dans le cadre ci-dessous)
Sélectionnez une photo & recadrer (ou la déposer dans le cadre ci-dessous)

Rotation
Rotation

AlustezIéchelle avec la molette,
Ajustez réchelle avec 1a molette. Déplacez limage avec 1a souris pour placer Votre visage dans Ia zone cantrale
Déplacez image avec la souris pour placer Votre visage dans la zone centrale Etquand vous avez terminé, téléchargez votre phato
Et quand vous avez terminé, téléchargez votre photo

Valider ma photo
Valider ma photo
v
< > «f




Une fois, les piéces déposées, 'administration pourra procéder a la vérification.

SURVEILLEZ BIEN VOTRE BOITE MAIL : En cas de refus d’une des piéces, le motif de refus vous
envoyé par mail, sur I'adresse que vous avez saisie lors de votre inscription ; il faudra vous
reconnecter pour déposer une nouvelle piéce.

Vous pouvez a tout moment, vérifier le statut de votre dossier (« EN ATTENTE », « TRANSMISE »,
« REFUSEE » ou « VALIDEE »)

Votre inscription sera considérée comme validée, dés lors que I'ensemble des pieéces aura le statut
« validée ».

Pour vous aider, vous pouvez :

* Consulter la Foire Aux Questions (FAQ) https://www.u-picardie.fr/formation/candidater-s-

inscrire/faq/
¢ Par mail : primo@u-picardie.fr ou iapj.refus@u-picardie.fr

Merci d’indigquer :
* NOM et PRENOM
* Le numéro étudiant (le cas échéant)
* L'objet de votre demande en étant le plus précis possible afin que nous
puissions vous répondre au mieux

Le service assistance est ouvert du lundi au vendredi de 8h a 18h (hors jours fériés).
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N . oA . Vérification et
Inscription en ligne = Reglement des droits Dépot des pieces validation par INSCRIPTION
d’inscription justificatives

X I'administration VALIDEE
Fee
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